S4: 537/TB-HDTD
Thoi gian ky: 30/09/2024 07:44:48 +07:00

DANH MUC
Tai liéu 6n tip xét tuyén vong 2: Van dap, tai ky tuyén dung vién chirc s nghiép cong
14p nim 2024 trén dia ban huyén Lik
(Vi tri du tuyén: Nhén vién)
(Ban hanh keém theo Théng bdo so /TB-HDPTD ngay  19/2024
ciia Hoi dong tuyén dung vién chirc

TAI LIEU ON TAP DANH RIENG CHO NHAN VIEN THIET BI

A. TONG QUAN VE CONG TAC THIET BI DAY HQC
1. Vé kién thirc
- Trinh bay dugc hé thong thiét bi day hoc, vi tri, vai trd cua cong tac thiét bi
day hoc, nhiém vy, nghiép vu cta vién chirc 1am cong tac thiét bi day hoc.
- Trinh bay duoc cac quy trinh, cach thire to chire hoat dong cua cdng tac thiét
bi day hoc.
- Hiéu va trinh by duoc nodi dung co ban caa cong tac quan Ii thiét bi day
hoc.
2. Vé k¥ niing
- Xay dung duogc ké hoach va lap ho so quan 1i hé thong thiét bi day hoc, tham
muu cho 18nh dao nha trudng vé cdng tac thiét bi day hoc.
- Thuc hién duoc viéc tiép nhan, sép xép, bao quan, bao dudng, stra chita nhé
cac thiét bi day hoc.
- Biét phong chong chay nd, an toan phong thi nghiém.
3. Vé thai dé
- COy thirc giit gin va bao vé hé thong thiét bi day hoc.
- HO trg, hop tac voi cac can bo, gido vién, hoc sinh trong viéc bao quan va sir
dung thiét bi day hoc.
- Chép hanh nghiém tic c4c quy dinh vé an toan lao dong, vé sinh hoc dudng
trong linh vuc thiét bi day hoc.
B. NOI DUNG VE CONG TAC THIET BI DAY HOQC.
I: CO CAU HE THONG THIET BI DAY HQC O TRUONG PHO
THONG
1. Khai niém thiét bi day hoc (TBDH) :
Thiét bi day hoc 12 mot bd phan cua co s vat chat truong hoc, bao gdém
nhimg d6i tuong vat chit dugc thiét ké su pham ma Gido vién sir dung dé diéu
khién hoat dong nhan thirc cua hoc sinh; déng thoi 1a ngudn tri thirc 13 phuong
tién giap hoc sinh linh hoi tri thure, hinh thanh ki nang dam bao cho viéc thuc



hién muc ti€u day hoc.

2. So dd co cAu hé thong TBDH & truwong pho thong

Thiét bi day hoc

A 4

Céc phuong tién

Sach va tai liéu e
va tai li€u truc

hoctap cho GV-

Céc phuong tién thuc
hanh, thi nghiém

quan .
/ + / v \
Phuong tién nghe Cac phuong tién May Dung cu an
nhin truc quan khac moc chat
\ v  _‘
Vit liu May moc M0 hinh Mau vat Tranh anh Bén do6
nghe nhin nghe nhin Iwoc 3o
Phim cac loai - Tivi - Méy Photocopy
Ban trong (slide) - DauVCD, DVD - May vi tinh
Bang ghi hinh - Amly, loa, micro - May in ’
B3ng ghi am - Overhead - May anh ki thuat so
Pia ig - Projector - May quay phim ki thuat so
- Scaner - May chiéu phim duong ban
- May chiéu vat thé - Hé thong mang may tinh

3. He¢ thong thiét bi day hoc cu thé.
Hé thong TBDH tdi thiéu do BO GD&DT ban hanh va cac nha truong da dugc
trang bi theo Thong tu 37, 38/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021.
Céc TBDH do giéo vién, hoc sinh tu lam duoc str dung c6 hiéu qua.
Céc trang thiét bi cta cac don vi ngoai trudng (cic co sd san xuét, cac lang
nghé, cac thiét ché van hoa ...), duoc gi4o vién lua chon sir dung trong qué
trinh day hoc va giao duc.
4. Thiét bi dung chung

- Hé thong thiét bi nghe nhin.

- Heé théng thiét bi trinh chiéu

- Hé thdng thiét bi tiép nhan, luu gitt, xu 1y, khai thac, truyén thdng tin.
I1: PHAN LOAIL PAC PIEM, HINH THUC SU DUNG MOT SO
LOAI HINH TBDH
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1. Phan loai

Trong cach phan loai ndy, nguoi ta chia loai thiét bi c6 sir dung ning luong dién
va khdng str dung nang luong dién.

a. Nhém khoéng ding ning hrong dién, thudong quen goi 1a TBDH truyén
thong:

Nhom thiét bi day hoc truyén théng bao gdm céc loai thiét bi:

Tranh anh, biéu d6 gido khoa.
Ban d6, luge d6 gido khoa.
Bang biéu.

M6 hinh, mau vat.

Dung cu.

b. Nhém dung nang luwgng dién, thwong quen goi 1a TBDH hién dai:
Nhom thiét bi day hoc hién dai, bao gdm cac loai thiét bi:

Phim dén chiéu.

Ban trong ding cho may chiéu qua dau.
Bang dia ghi am.

Bang dia ghi hinh.

Phan mém day hoc.

2. Pic diém, hinh thire sir dung:
a. Nhom thiét bi day hoc truyén thong:

Pic diém: Day 1a nhimng thiét bi day hoc (TBDH) di c6 tir rat 1au doi khi ma
nghé day hoc xuat hién. Loai thiét bi nay duogc dung rong rai trong cac nha
truong. Qua TBDH d6 dudi su hudng dan ciia GV, HS sé& tiép thu nhiing kién
thire, ki nang can phai dat duoc.

Nhitng wu diém ndi bat khi sir dung loai TBDH truyén thong:

Nhitng thong tin trén cac thiét bi d6 duoc khai thac tryc tiép.

Thiét bi day hoc truyén thong ré tién, do d6 c6 thé trang bi dai tra va day du
cho cac bo mén.

Mot wu diém ndi bat 1a nhiéu thiét bi day hoc truyén théng GV c6 thé tu thiét
ké, tu 1am. Diéu d6 thic ddy su dam mé, phat huy sang kién cua GV trong
viéc tu 1am thiét bi day hoc.

Céac TBDH truyén thong dé bao quan, dung dugc nhiéu lan. C6 thé luu lai trén
phong hoc dé sir dung khi can thiét.

M&ét s6 han ché khi sir dung cac TBDH truyén théng:

Nhitng TBDH truyén thong phan 16n 13 cong kénh, bao quan kho khin, ton
dién tich dé cét gitr.
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Cac TBDH truyén théng chi c6 thé mo ta, biéu dién dugc cdc hinh anh tinh,
khong thé mé ta dugc cac hinh anh dong hoic khong mo ta duge qua trinh cia
hién tugng, nguyén li hoat dong.

b. Nhom thiét bi day hoc hién dai:

Pic diém: TBDH hién dai can phai st dung ning luong dién. C6 nhiing dic
diém quan trong 1a mudn khai thac thong tin trong timg loai thiét bi can phai
c6 may moc twong tmg. Nén, TBDH gdm hai khéi: khoi chira thong tin va
khéi chuyén tai thdng tin.

Nhiing wu diém khi sir dung:

Cac TBDH hién dai mang luong 16n nhimg thong tin can thiét cho day va hoc.
Nhitng TBDH hién dai c¢6 thé trinh bay duoc cac thong tin mot cach cu thé,
tryc quan, dé hiéu 1am cho HS dé dang tiép thu noi dung kién thirc. Cung cap
nhing tai liéu da dang, phong phua giup cho viéc tu hoc, tu nghién clru cua
GV, HS.

Céc thiét bi nay gon nhe, dé bao quan, st dung duoc nhiéu 1an.

NG hd trg dac luc cho viéc doi méi ndi dung, phuong phap va cac hinh thuc
day hoc.

Mot s6 han ché khi sir dung cic TBDH hién dai:

Phai ¢c6 mang ludi dién 6n dinh.

Cac thiét bi dat tién, nén khong thé trang bi dai tra day da theo nhu cau giang
day cac bd mon.

Phéi bao quan can than va can c6 phong riéng vi kho di chuyén.

Nguoi str dung phai c6 trinh d6 va duoc huan luyén.

I11: NGUYEN TAC VA QUY TRINH SU DUNG THIET BI DAY HQC

1.

Nguyén tic sir dung:

Nguyén tic 4D:

Pung muc dich: khi st dung TBDH, GV can xac dinh rd muc dich st dung
thiét bi do.

bung luc: TBDH phai dugc st dung dung lic ma ndi dung va phuong phap
can dén. Thuong khi nao sir dung HS méi dua ra tranh lam phan tan cha y cia
HS.

Dung chd: dat thiét bj & chd ma thiét bi phat huy hét cong dung cta no.

Pung lidu luong: (sir dung nhiéu s& 1am rdi va lodng kién thirc can tap trung;
str dung it gio hoc khong hing tha khdng khai thac dugc tinh tich cuc cia HS)
Nguyén tic an toan: an toan dién, an toan thi giac, an thinh giac, pht hop voi
nhan tric va tiéu chuan cua nguodi VN.
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- Nguyén tic hiéu qua: hinh thanh duoc cac ki niang cho HS: quan sat, lam viéc
theo nhom, phan doan,...
2. Quy trinh s dung TBDH
- Quy trinh str dung duoc tom tat qua so do sau:

Giai doan 1: Chuén bi Giai doan 2: Thuc hién

A 4

Giai doan 3: Tong két
varut kinh nghiém

a. Giai doan chuan bi:

Pay 14 giai doan quan trong quyét dinh dén su thanh cong hay that bai cia
qué trinh st dung TBDH. Néu qua trinh chuan bi cang chu d4o, bai ban bao nhiéu
thi qua trinh str dung cang thuan loi va dé dang bay nhiéu. Qua trinh chuan bi cho
viéc st dung TBDH cho mot tiét day, thi nghi€ém, thuc hanh bao gém cac budc
Sau:

Budc 1: Lya chon TBDH la tim nhitng TBDH phu hop nhat v6i ndi dung bai giang
ma trong danh muc TBDH ctia nha trudng c6. Khi Iya chon TBDH cén cin ¢t vao
C4C YU cau sau:

- Cén ctr vao ndi dung bai hoc.

- Cén ctr vao danh muc TBDH hién c6 cua truong.

- Can ctr vao ké hoach sir dung TBDH ctia bo man.

- Ki nang sir dung TBDH cua nguoi st dung.

- Piéu kién thuc té caa nha truong.

- Kha ning sang ché TBDH cua GV.

Sau khi lya chon tién hanh viét phiéu muon va muon TBDH.

Budc 2: Kiém tra TBDH 1a xem xét thiét bj ¢ dam bao cac nhu ciu vé tinh khoa
hoc su pham, tinh nhan tric hoc, tinh thdm my, tinh khoa hoc ky thuét, tinh an
toan. TBDH khi dua vao st dung thi déu bao dam cé4c yéu cau trén, nhung do trong
qua trinh str dung c6 nhiing thiét bi hu, hong va quéa han sir dung nén trude khi sir
dung thi can phai kiém tra trudc dé xem TBDH c6 dam bao khong. Sau khi kiém
tra thiét bi khdng bao dam thi lwra chon lai, va tim TBDH khéc thay thé no.

Budc 3: Du kién phuong 4n sir dung va phuong an du phong day ciing chinh 1a ké
hoach bai giang gido an. Budc niy cho biét TBDH duoc sir dung & khau nao, budc
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nao, hoat dong nao, bd tri thiét bi nhu thé nao, st dung vao lic nao va thoi gian st
dung bao 1au. O budc nay ta ciing phai tinh dén phuong an du phong khi sy ¢b xay
ra thiét bi hong giira chimg, mat dién... thi tién hanh diéu chinh ké hoach.
b, Giai doan thwc hi¢n
Budc 1: Trién khai thiét bi 12 bd tri va lap dat thiét bi sao cho ding lic, ding chd. Noi
cach khac 1a TBDH dua vao sir dung Ic ndo trong céc khau cua qué trinh dayhoc. B6 tri &
dau cho phu hop ma ca 16p ¢ thé quan sat mdt cach chinh xac va khoa hoc.
Budc 2: Khai thac cac tinh ning cua thiét bi. O budc ndy yéu cau ngudi st dung TBDH
phai du kién thoi gian sir dung, str dung bao lau dé HS c6 thé hinh thanh duoc biéu tuong
cho HS. GV va HS c6 thé khai thac dugc nhitng gi & TBDH dé phuc vu cho viée day va
hoc cua minh, qua viéc st dung TBDH GV da giao duc cho HS duogc didu gi. Mudn sir
dung TBDH phuc vu tét cho bai giang thi yéu cau
nguoi st dung phai c6 trinh d6 chuyén mén va k¥ ning sit dung TBDH, nim viing cac
phuong phap day hoc, cac yéu cau, muc tiéu va nguyén tic sir dung TBDH.
Trong qua trinh sir dung phai phéi hop nhuan nhuyén cac phuong phap day hocsao cho
phu hop.
Budc 3: Két thuc sir dung thu don thiét bi dé khoi anh huong dén su tap trung chiy cia
HS, dé HS tap trung dén cac hoat dong khac.
¢, Giai doan tong két va rat kinh nghiém
Vé no6i dung TBDH c6 phil hop chua, c6 dap tng duoc yéu cau va muc tiéu bai

giang khong. Néu dam bao thi tiép tuc sir dung lai, con chua thi lya chon lai.
Céach thire to chire str dung néu sir dung tét thi tiép tuc cOn néu han ché thi lya chonlai
thiét bi hodc hoc tap dé nang cao trinh d6 va k¥ ning st dung TBDH.

IV: NGHIEP VU QUAN Li CUA VIEN CHUC LAM CONG TAC THIET BI,

THI NGHIEM

1. Xay dung ké hoach tuin vé sir dung TBDH:

- Can cu vao thoi khoa biéu cua nha truong va dua vao s6 bao giang cua giao vién bo
moén yéu cau cua cac to, nhan vién thiét bi tong hop xay dung ké hoach hoat dong
cong tac TBDH, ké hoach st dung PTN/PTH/PBM hang tuan.

- Nhan vién thiét bi tu xay dung ké hoach hd tro, phuc vu cho gido vién khi ho str dung
TBDH trén 16p, dic biét 1a cac tiét thyc hanh.

2. T6 chirc hoat déng ciia PTN/PTH/PHBM:

a. CAcC can cir t6 chirc hoat dong.

- PTN/PTH/PHBM hoat dong theo gid hoc ctia truong phd thdng.

- Ké hoat dong cu thé cua PTN/ PTH/ PHBM cén ctr vao s6 tong hop ké hoachstr
dung TBDH trong 1 tuan va thoi khda biéu ciia nha truong.

- Thoi gian hoat dong cia PTN/ PTH/ PHBM phai dam bao sb tiét quy dinhtheo
n6i dung mon hoc & truong pho thong.

b. Noi dung hoat dong:

- Cé4c hoat dong chinh caa PTN/ PTH/ PHBM bao gbm: GV lam thi nghiémbiéu
dién va hoc sinh lam thi nghiém thuc hanh.
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PTN/ PTH/ PHBM phai ¢ ndi quy va ban huéng dan an toan thi nghiém,phong
chdng chéy n.
Cac phuong tién phong chéng chay no phai trong tinh trang san sang.
PTN/ PTH/ PHBM phai c6 du céc loai sb sach:
S6 nhap cac trang thiét bi, dung cu, hda chat cua phong.
S6 tong hop ké hoach sir dung TBDH trong mot tudn.
S6 muon thiét bi, dung cu, hoa chat.
S6 nhat ki hoat dong ctia PTN/ PTH/ PHBM.
Theo quy dinh, c4c sé sach can luu giit it nhdt 5 ndm, dé tién quan ly, kiémtra,
danh gia va xay dung ké hoach hoat dong cho nim sau.
. Quan Ii vat tw, thiét bi:

PTN/PTH/THBM cén sb sach quan li theo di vé vat tu, thiét bi, dung cu, hdachat.
S6 sach nhu so quan ly tai san thong thuong.

Lap ho so quan li thiét bi, dung cu, hoa chét. ..

Thiét bi, dung cu, héa chat trong PTN/PTH/THBM phai duoc quan li chat
ché.Bao dudng thuong xuyén dam bao str dung thuan tién va lau dai.

Vién chic lam cdng t&c TBDH ,GV va HS nghiém tic thuc hién ndi quy cua
PTN/PTH/PHBM.

Khi cdac TBDH hu hong bat thuong, vién chirc 1am cong tac TBDH can lap bién ban
bao c4o va dé xuat hudng stra chira,khic phuc kip thoi trong day hoc.

. Bio dudng, khau hao vit tu, thiét bi:

Hang nam c6 ké hoach bao dudng, thay thé vat tu, thiét bi dinh ki. Do dic thu cua
viéc st dung vat tu, hoa chét viéc bao dudng, thay thé, bod sung 2 lan 1 nam.

Vién chirc 1am cong tac TBDH can nghién ctru thuc té qua trinh st dung 1 nam dé ¢
nhimg tu liéu can thiét dé 1ap dy toan kinh phi.

Khi van chuyén hodc di chuyén thiét bi, may méc phai c6 vo chong xudc va tranh va
dap.

Sau mdi tiét, mdi budi sir dung PTN/PTH/PHBM, GV phai ghi vao s6 ban giao va
x&c nhan vé tinh trang thiét bi, may mdc, dung cu ctia phong.

Theo ddi dinh Ii, kiém ké dinh ki va dot xuat theo quy dinh.

Phéi ¢6 ché do diéu hoa théng khi, may hat 4m noi gitr gin, bao quan mot sdloai
phuong tién va thiét bi can thiét.

Khong duoc ding tay, con hodc cac hoa chat la lau chui mat kinh cta tat cacéc
thiét bi, may mac.

Khong tu tién théo céc chi tiét may.

. Béo quan thiét bi day hoc:

Vién chtrc 1am cong tac thiét bi, thi nghiém ,GV va HS phai thuc hién ndi quy
ctiaPTN/PTH/PHBM va c6 trach nhiém bao quan thiét bj day hoc khi sir dung.

Khi c¢6 ban hudng din cach sir dung cac thiét bi, may moc,dung cu.

Sau mdi tiét, budi s dung, vién chirc lam cong tic TBDH huodng dan HS lam vé sinh
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phong, lau chui may moc, rira dung cu sach sg¢, sép Xép thiét bi, hoa cht, dung cu
ngan nép.

6. Kiém ké thanh Ii:

- Cudi mdi hoc ki hodc khi ¢6 nhiing su cd xay ra bat thuong nhu: lura, chay né...hodc
khi c¢6 su thay doi can bd quan i, thi vién chirc lam cong tic TBDH ciing v6i GV bo
mon.

- Cin cr vao cac tu lidu qua két qua kiém ke, vién chuic lam cong tic TBDH cing véi
to truong, nhom trudng bo mon 1ap danh sach danh muc cac thiét bi, dung cu, hoa
chét can bd sung hodc thanh i, hity bé nhitng thir ¢ hu hong hodc hét han sir dung.

- Hang nam, hiéu trudng nha truong thanh l1ap Ban kiém ké dé tién hanh cac cong viéc
gidng nhu kiém k@ tai san.

7. B&o cao dinh Ki vé cong tac thiét bi day hoc:

Cudi thang, cudi hoc ki va cudi nam hoc, vién chirc 1am cong tac thiét bi, thi
nghiém phai lam b&o cdo dinh ki vé két qua cong tdc TBDH.

V. VAI TRO, CHUC NANG CUA THIET BI THUC HANH TRONG TRUONG
PHO THONG
1. Vai tro, chirc niing cuia thiét bi day hoc
a, Vai trd cua thiét bi day hoc
- Nang cao tinh tryc quan cta qua trinh day hoc.
- Huéng dan hoat dong nhan thirc cia hoc sinh.
- Rén luyén k¥ ning k¥ thuat, tinh kién tri, can than, khéo léo, trung thuc chohoc
sinh.
- C6 vai trd dic biét trong d6i moi phuong phap day hoc.b, Chic ning cua thiét bi
day hoc.
+ Chirc nidng cua TBDH 1a nhiém vu, céng dung va vai tro ma TBDH phai lam vaco thé
lam duoc
+ Chirc ndng théong tin: thiét bi day hoc chira day du thong tin, kién thirc trong ndidung
clia qué trinh gido duc néi chung va trong qua trinh day hoc néi riéng ( chircnang s6 1 ).
+ Chikc nang phan anh cac su vat, hién tuong, cac qua trinh, cac quy luat khachquan cua
xa hoi, cua tu nhién va cua tu duy.
+ Chitrc ning phuc vu: TBDH phuc vu tryc tiép cho qué trinh day hoc, cho timg baihoc,
cho timg don vi kién thuc.
+ Chitrc nang gido duc:
- TBDH lam cho qué trinh gido duc tré thanh qué trinh tu gido duc.
- TBDH ti nd ham chtra qué trinh phét trién nén van minh ctia nhan loai, vi vdy noco chirc
nang gido duc toan dién.
- TBDH ham chira tu duy cia cac nha khoa hoc.
2. Vai tro, chirc ning ciia thi nghiém thwe hanh trong trwong pho thong.
a, Vai tro.
- Giup hoc sinh sinh hiéu sau sic cac khéi niém, hién twong va giai thich dugcching,
- Cung cb khic sau kién thirc, hinh thanh k¥ ning k¥ thuat,
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- Hinh thanh niém tin khoa hoc,

- Hinh thanh céc thao tac va pham chét cua tu duy khoa hoc.
b, Chtrc nang
- Thi nghiém thuc hanh 1a phuwong tién thu nhén tri thirc vé su vat, hién tuong tunhién, xa
hoi va tu duy.
- Thi nghiém thyc hanh 14 phuong tién kiém tra tinh dang dan cia tri thuc,
- Thi nghiém thyc hanh 1a phuong tién van dung tri thirc vao thuc tién,
- Thi nghiém thyc hanh 13 mot bo phan cia trong yéu ctia qué trinh nhan thirc.
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