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NOI DUNG THU TUC HANH CHINH LINH VU'C THI PUA KHEN
THUONG THUQC THAM QUYEN CUA UBND CAP HUYEN

1. Thi tuc ting danh hiéu Tap thé Lao déng tién tién

a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cip huyén tiép nhan dé
nghi khen thudng;

Budc 2: l?h(‘)ng Noi vu thAm dinh hd so, bao céq Ho1 déng Thj dua - Khen
thuong cung cap, tong hgp trinh Cha tich UBND cap huyén quyét dinh khen
thuong.

Cac truong hop khong dugc khen thuong (Khong ding d6i tuong, khong du
tiéu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), phong Noi vu thong bao dén
don vi trinh khen biét.

Budc 3: Khi ¢6 quyét dinh ctia Chu tich UBND clp huyén, phong Noi vu
thong bao két qua khen thuong, chuan bi hién vat khen thuéng cap phat cho don vi
trinh khen thuong.

b) Cach thirc thue hién

Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén
hoac thong qua hé thong Buu chinh.

¢) Thanh phén, so lwong ho so

- Thanh phan ho so bao gom:

+ Van ban kém theo danh sach tap thé dugc dé nghi tang tap thé Lao dong
tién tién cua cap trinh khen;

+ Bién ban hop xét thi dua ctia Hoi ddng thi dua khen thudng cip trinh khen
thudng;

+ Bélg cao thanh tich cua tap thé duoc dé nghi tang danh hi¢u tap thé Lao
dong tién tién

- S6 lwong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

Thyc hién theo quy cl}é hoat dong cua Hoi dong Thi dua khen thuong huyén,
Sau khi c6 két qua xin y kién Hoi dong thi dua khen thuong huyén.Phong Noi vu
tham dinh ho so khen thudng va trinh Chu tich UBND cap huyén trong thoi han 20
ngay lam vigc.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc
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e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong N1 vu
- Co quan phdi hop (nf:u ¢6): Van phong HDND &UBND cép huyén va cac
phong ban lién quan thudc cap huyén
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
- Quyét dinh khen thuong ctia Chi tich UBND huyén
- Hién véat khen thudng.
h) Lé phi : Khong
’ i) Tén miu don, miu to khai: Theo miu s6 1 phu luc kém theo Nghi dinh
s0 91/2017/ND - CP cua Chinh phu
K) Yéu cau, diéu kién thuc hi¢n thu tuc hanh chinh:
. Chu the 1a tap theé co thanh tich dugc dé nghi khen thuong theo quy dinh
bicu 28 Luat thi dua khen thudng.
[) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh
- Luat thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 ndm 2003;

- Luat stra d6i, bo sung mot sd dicu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luat stra d6i, bo sung mot sd dicu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh 91/2017/ND — CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat thi dua khen thudng ;

- Thong tu 08/2017/TT — BNV ngay 27/10/2017 cua B Noi vu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND — CP ngay 31/7/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mdt sO diéu cua Luat thi dua khen thudng.

- Thong tu :sé 02/2017/TT - VPCP ngay 31/10/2017 ctua Van phong Chinh
phu hudng dan vé nghi€p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- MAu béo céo thanh tich theo mau s6 1 kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND -
CP cua Chinh phu nhu sau:



MAu s6 01

PON VI CAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TREN Poc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay.....thang......nam.....

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN........

(MAu bao cao nay ap dung ddi véi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Bic diém, tinh hinh:
- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;
- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dic di€ém chinh cta don vi, dia phuong (v€ di€u kién tu nhién, xa
hoi, co cau to chire, co sé vat chat), cac t6 chirc dang, doan thé.

2. Chirc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu duoc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cao thanh tich can cr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va doi tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ctia Chinh phu.

N1 dung bao cdo néu ro nhitng thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé ning suét, chit luong, hiéu qua cong tic so véi cac
nam trude (hodc so v4i 1an khen thuong trudc day); viéc doi méi cong tac quan 1y,
cai cach hanh chinh; cac giai phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién
ctru khoa hoc va viéc tmg dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, x3
hoi d6i voi B, ban, nganh, dja phuong va ca nudc.

2. Nhiing bién phép hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cic phong trao thi
dua da dugc 4p dung trong thyc tién san xuat, cong tac.
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3. Vi¢c thuc hién chu truong, chinh sach cua Bang, phap luat cua Nha nudc.

4. Hoat dong cua t6 churc dang, doan thé.
1. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG
1. Danh hiéu thi dua:

Nam

Danh hi¢u

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin

thi dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thurc khen thudng:

g Hinh thirc S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
Niim gay g quyct di
khen thuéng co' quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI

(Ky, déng diu)
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2. Thii tuc ting danh hiéu Lao ddng tién tién cho ca nhan
a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cip huyén tiép nhan dé
nghi khen thudng;

Budc 2: l?h(‘)ng Noi vu thAm dinh hd so, bao céq Ho1 déng Thj dua - Khen
thuong cung cap, tong hgp trinh Cha tich UBND cap huyén quyét dinh khen
thudng.

Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding d6i tuong, khong du
tiéu chuén, khong du ho so hodc vi pham phap luat), phong Noi vu théng bao dén
don vi trinh khen thudng biét.

Budc 3: Khi ¢6 quyét dinh ctiia Chu tich UBND cap huyén, phong Noi vu
thong bao két qua khen thuong, chuan bi hién vat khen thuéng cap phat cho don vi
trinh khen.

b) Cach thirc thue hién

Nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua UBND cép huyén
hoac thong qua hé thong Buu chinh.

¢) Thanh phén, so lwong ho so
- Thanh phan ho so bao gom:

+ Vin ban dé nghi kém theo danh sach ca nhan duoc dé nghi tang danh hiéu
Lao dong tién tién, Chién s¥ tién ti€n cua cap trinh khen;

+ Bién ban hop xét thi dua ciia Hoi dong thi dua khen thudng cip trinh khen
thudng;

~ +Béo cdo thanh tich cua ca nhan dugc dé nghi ting danh hiéu Lao dong tién
tién.
- S6 lwong ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét:

Thuc hién theo quy c}}é hoat dong cua Hoi ddng Thi dua khen thuéng huyén,
Sau khi ¢6 két qua xin y kién Hoi dong thi dua khen thuong huyén.Phong Noi vu
tham dinh ho so khen thudng va trinh Chu tich UBND cap huyén trong thoi han 20
ngay lam viéc.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong N1 vu
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- Co quan phéi hop (qéu ¢6): Van phong HDND &UBND cép huyén va céac
phong ban lién quan thudc cap huyén

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh khen thuéng ctia Chi tich UBND huyén

- Hién vat khen thudng.

h) Lé phi : Khéng

i) Tén miu don, miu to khai: Khong co

K) Yéu clu, di€u kién thuc hi¢n tha tuc hanh chinh:

_ Chu thé la ca nhan co6 thanh tich duge d€ nghi khen thuong theo quy dinh

bicu 24 Luat thi dua khen thudng va Biéu 10 Nghi dinh 91/2017/Nb - CP ngay

31/7/2017 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét thi hanh cta Luat thi dua, khen thuong.
[) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luéat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luat stra d6i, bo sung mot sd dicu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh 91/2017/ND — CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luat thi dua khen thudng ;

- Thong tu 08/2017/TT — BNV ngay 27/10/2017 cua B Noi vu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND — CP ngay 31/7/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt so diéu cua Luét thi dua khen thudng.

- Thong tu :sé 02/2017/TT - VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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3. Thii tuc ting danh hiéu Chién sy thi dua co s&
a) Trinh ty thyc hién:
Budc 1: B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cip huyén tiép nhan dé
nghi khen thudng;

Bude 2: Phong Noi vu thdm dinh hd so, tong hop chung trinh Hoi dong
Khoa hoc, sang kién. Hoi dong sang kién xem xét, danh gia mirc d6 anh huéng cia
sang kién, giai phap cong tac, dé tai nghién ctru khoa hoc...trinh Chu tich UBND
cap huyén xem xét cong nhén.

Phong Noi vu bao cao Hoi déng Thi dua khen thuong cung cap, tong hop
trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh khen thudng

Cac truong hop khong dugc khen thuong (khong ding d6i tuong, khong du
tiéu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), phong Noi vu thong bao dén
don vi trinh khen thudng biét.

Bude 3: Khi ¢6 quyét dinh ctiia Chu tich UBND clp huyén, phong Noi vu
thong bao két qua khen thuong, chuan bi hién vat khen thudng cap phat cho don vi
trinh khen thuong.

b) Cach thirc thue hién

Nop ho so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén
hoac thong qua hé thong Buu chinh.

¢) Thanh phén, so lwong ho so
- Thanh phan ho so bao gom:

+Vin ban dé nghi kém theo danh sach ca nhan duoc khen thuong cia cap
trinh khen thudng;

+ Bién ban hop xét thi dua cia Hoi dong Thi dua khen thudng cap trinh khen
thudng;

+ B4o c4o thanh tich cta c4 nhan dugc dé nghi tdng danh hi¢u Chién Y t[hi
dua co s0, trong do bao cdo thanh tich phai néu rd nd1 dung phat minh, sang kién,
giai phap cong tac dem lai hi¢u qua thiét thyec....

- S0 lwong ho so: 01 bo chinh
d) Thoi han giai quyét:
Thyc hién theo quy ché hoat dong ctia Hoi dong Thi dua khen thuong huyén

va Hoi dong Sang kién cta huyén, Sau khi c6 két qua xin y kién cua Hoi dong
Sang kién huyén, Hoi dong thi dua khen thudng huyén.Phong No6i vu tham dinh ho
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so khen thuéng va trinh Cha tich UBND céap huyén trong thoi han 20 ngay 1am
viéc.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong N§1 vu

- Co quan phdi hop (nf:u ¢6): Vin phong HDND &UBND cép huyén va cac
phong ban lién quan thudc cap huyén

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

- Quyét dinh khen thuéng ctia Chu tich UBND huyén

- Hién vat khen thudng.

h) Lé phi : Khong

’ i) Tén miu don, miu to khai: Theo miu s6 2 phu luc kém theo Nghi dinh

s0 91/2017/ND - CP cta Chinh phu

K) Yéu cau, diéu kién thuce hi¢n thu tuc hanh chinh:

Chu the 1a ca nhan c6 thanh tich duoc dé nghi khen thuong theo quy dinh
khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh 91/2017/ND - CP ngay 31/7/2017 cia Chinh phu Quy

dinh chi tiét thi hanh mot s6 Piéu ctia Luat Thi dua khen thudng.
I) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 ndm 2003;
- Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Ludt thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luéat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh 91/2017/ND — CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat thi dua khen thudng ;

- Thong tu 08/2017/TT — BNV ngay 27/10/2017 cua B Noi vu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND — CP ngay 31/7/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 diéu cia Luat thi dua khen thudng.

- Théng tu §6 02/2017/TT - VPCP ngay 31/10/2017 ctua Van phong Chinh
phu huéng dan vé nghiép vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.

- Mau bao cio thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND - CP
cua Chinh phu nhu sau:
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MaAu s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh pho), ngay..... thang.....ndm.......

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG...........

(Mau bao céo nay ap dung doi voi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thudng, khong viét tat):

- Sinh ngay, thang, nam: G161 tinh:

- Qué quan:

- Trd quéan:

- Bon vi ¢ong tac:

- Chuc vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d§ chuyén mon, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thudng:
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodac dam nhan:

2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan:
I1I. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Nam

Danh hiéu
thi dua

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh
hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thurc khen thudng:

Nim Hinh thirc S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen
khen thuéng thudéng; co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi 16 ho va tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, ghi ro ho va tén)
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4. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cap huyén (khen thwéng
thanh tich cong trang).

a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cip huyén tiép nhan dé
nghi khen thudng;

Budc 2: l?h(‘)ng Noi vu thAm dinh hd so, bao cég Ho1 déng Thj dua - Khen
thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh khen
thudng.

Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding d6i tuong, khong du
tiéu chuén, khong du ho so hodc vi pham phap luat), phong Noi vu théng bao dén
don vi trinh khen thudng biét.

Bude 3: Khi c¢6 Quyét dinh ciia Chu tich UBND cap huyén, phong Noi vu
thong bao két qua khen thuong, chuan bi hién vat khen thuéng cap phat cho don vi
trinh khen thuong.

b) Cach thirc thue hién

Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén
hoac thong qua hé thong Buu chinh.

¢) Thanh phén, so lwong ho so
- Thanh phan ho so bao gom:

+Vin ban dé nghi kém theo danh sach tap thé, ca nhan dugc khen thudng
cua cap trinh khen thudng;

+ Bién ban hop xét thi dua ctia Hoi ddng thi dua khen thudng cip trinh khen
thudng;

+ B4o cdo thanh tich cua tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thudng
- S6 lwong hd so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét:

Thuc hién theo quy c}}é hoat dong cua Hoi ddng Thi dua khen thuéng huyén,
Sau khi c6 két qua xin y kién Hoi dong thi dua khen thuong huyén, phong Noi vu
tham dinh ho so khen thudng va trinh Cha tich UBND cap huyén trong thoi han 20
ngay lam viéc.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Tap thé, cA nhin

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong N1 vu
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- Co quan phéi hop (qéu ¢6): Van phong HDND &UBND cép huyén va céac
phong ban lién quan thudc cap huyén

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh khen thuéng ctia Chi tich UBND huyén

- Hién vat khen thudng.

h) Lé phi : Khong

i) Tén mau don, miu to khai: Theo mau sé 1 (ddi voi tap thé) va miu sb
02 (doi véi ca nhan) phu luc kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND - CP cua Chinh
phu

K) Yéu cau, diéu ki¢n thuc hi¢n thu tuc hanh chinh:

Chu thé 1a tap thé, ca nhan c6 thanh tich dugc dé nghi khen thuong

[) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luéat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luat stra d6i, bo sung mot sd dicu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh 91/2017/ND — CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luat thi dua khen thudng ;

- Thong tu 08/2017/TT — BNV ngély,27/10/2017 cua BO N1 vu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND — CP ngay 31/7/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt so diéu cua Luét thi dua khen thudng.

- Thong tu :sé 02/2017/TT - VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- MAu béo céo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND - CP
cua Chinh phu nhu sau:
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MAu s6 01

PON VI CAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TREN Doc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay.....thang......nam.....

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI KHEN........
(MAu bao cao nay ap dung ddi véi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Bic diém, tinh hinh:
- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;
- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dic di€m chinh cta don vi, dia phuong (v€ di€u kién tu nhién, xa
hoi, co cau td chire, co s vat chat), cac to chirc dang, doan thé.

2. Chirc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cép thanh tich can CI'J;’ vao chirc nang, nhi¢ém vu dugce giao cia co quan
(don vi) va doi tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ctua Chinh phu.

N1 dung bao cdo néu ro nhitng thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé ning suét, chit luong, hiéu qua cong tac so véi cac
nam trude (hodc so v4i 1an khen thuong trudc day); viéc doi méi cong tac quan 1y,
cai cach hanh chinh; cac giai phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién
ctru khoa hoc va viéc tmg dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa
hoi d6i voi B, ban, nganh, dja phuong va ca nudc.



15

2. Nhitng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da duogc &p dung trong thyc tién san xuat, cong tac.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat ctia Nha nudc.
4. Hoat dong cua td churc dang, doan thé.

I1I. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin

Nam thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thurc khen thudng:

Nim Hinh thirc S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuong;
khen thuéng co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI

(Ky, déng diu)



PON VI CAP TREN

16
MaAu s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh pho), ngay..... thang.....ndm.......

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG...........

(Mau bao cdo nay ap dung doi vadi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thudng, khong viét tat):

- Sinh ngay, thang, nam: G161 tinh:

- Qué quan:

- Trd quéan:

- Bon vi ¢ong tac:

- Chuc vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d§ chuyén mon, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thudng:
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodac dam nhan:

2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan:
I1I. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG

1. Danh hiéu thi dua:

Nam

Danh hi¢u
thi dua

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh
hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thurc khen thudng:

Nim Hinh thirc S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen
khen thuéng thudéng; co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi 16 ho va tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, déng ddu)
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5. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cAp huyén (khen thuwéng
phong trao thi dua theo dgt hoac chuyén de)

a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cip huyén tiép nhan dé
nghi khen thudng;

Budc 2: l?h(‘)ng Noi vu thAm dinh hd so, bao cég Ho1 déng Thj dua - Khen
thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh khen
thudng.

Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding d6i tuong, khong du
tiéu chuén, khong du ho so hodc vi pham phap luat), phong Noi vu théng bao dén
don vi trinh khen khen thudéng biét.

Bude 3: Khi c¢6 Quyét dinh ciia Chu tich UBND cap huyén, phong Noi vu
thong bao két qua khen thuong, chuan bi hién vat khen thuéng cap phat cho don vi
trinh khen thuong.

b) Cach thirc thue hién

Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén
hoac thong qua hé thong Buu chinh.

¢) Thanh phén, so lwong ho so
- Thanh phan ho so bao gom:

+Vin ban dé nghi kém theo danh sach tap thé, ca nhan dugc khen thudng
cua cap trinh khen thudng;

+ Bién ban hop xét thi dua ctia Hoi ddng thi dua khen thudng cip trinh khen
thudng;

+ B4o cdo thanh tich cua tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thudng

- S6 lwong ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét:

Thuc hién theo quy c}}é hoat dong cua Hoi ddng Thi dua khen thuéng huyén,
Sau khi c¢6 két qua xin y kién Hoi dong thi dua khen thuong huyén, phong Noi vu
tham dinh ho so khen thudng va trinh Cha tich UBND cap huyén trong thoi han 20
ngay lam viéc.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Tap thé, cA nhin

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong N1 vu
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- Co quan phéi hop (qéu ¢6): Van phong HDND &UBND cép huyén va céac
phong ban lién quan thudc cap huyén

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh khen thuéng ctia Chi tich UBND huyén

- Hién vat khen thudng.

h) Lé phi : Khong

i) Tén miu don, miu to khai: Khong co

K) Yéu cau, diéu ki¢n thuc hi¢n thu tuc hanh chinh:

Chu thé 1a tap the, ca nhan c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudéng

|. Can cir phap ly ciia thia tuc hanh chinh

- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luéat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luéat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh 91/2017/ND — CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat thi dua khen thudng ;

- Thong tu 08/2017/TT — BNV ngay 27/10/2017 cua B Noi vu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND — CP ngay 31/7/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luét thi dua khen thudng.

- Thong tu §6 02/2017/TT - VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- MAu béo céo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh $6 91/2017/ND - CP
cua Chinh phu nhu sau:
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Mau sb 07

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG THUONG............... L

Tén don vi hodc c4 nhan va chirc vu, don vi dé nghi khen thwéng

(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)
I. THONG TIN CHUNG

- D61 véi don vi: Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu; co
cau to chuc, tong so6 can by, cong chirc va vién chirc; chirc nang, nhiém vu dugce

giao.

- P61 v&i ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué quan; noi

thuong tra; nghé nghiép; churc vu, don vi cong tac...
II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo cao thanh tich phai can clr vao muc tiéu (nhi€ém vu), cac chi tiéu vé nang suét,
chét luong, hiéu qua... dd dugc ding ky trong dot phat dong thi dua hodc chuyén
dé thi dua; céc bién phap, giai phdp dat duoc thanh tich XUt séc, mang lai hiéu qua
kinh té, x4 hoi, dan dau phong trao thi dua; nhitng kinh nghiém rat ra trong dot thi

dua.. 2.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI*
KHEN THUONG? (Ky, déng ddu)
(Ky, doéng ddu)
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6. Thi tuc ting Gidy khen ctia Chii tich UBND céap huyén vé thanh tich
xuat sac dot xuat

a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cip huyén tiép nhan dé
nghi khen thudng;

Budc 2: l?h(‘)ng Noi vu thAm dinh hd so, bao céq Ho1 déng Thj dua - Khen
thuong cung cap, tong hgp trinh Cha tich UBND cap huyén quyét dinh khen
thudng.

Cac truong hop khong duge khen thudng (khong ding dbi tuong, khong du
tiéu chuén, khong du ho so hodc vi pham phap luat), phong Noi vu théng bao dén
don vi trinh khen thudng biét.

Bude 3: Khi c¢6 Quyét dinh ctia Chi tich UBND cép huyén, phong Noi vu
thong bao két qua khen thuong, chuan bi hién vat khen thudng cap phat cho don vi
trinh khen thuong.

b) Cach thirc thue hién

Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén
hoac thong qua hé thong Buu chinh.

¢) Thanh phén, so lwong ho so
- Thanh phan ho so bao gom:

+Vin ban dé nghi kém theo danh sach tap thé, c4 nhan dugc khen thudng
cua cap trinh khen thudng;

+ Bién ban hop xét thi dua ctia Hoi ddng thi dua khen thudng cip trinh khen
thudng;

+ B4o cdo thanh tich cua tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thudng
- S6 lwong ho so: 01 bo
d) Thoi han giai quyét:

Phong Noi vu tham dir}h hd so khen thuéng va trinh Chu tich UBND cép
huyén ngay sau khi nhan du ho so theo quy dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Tap thé, cA nhin
e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong N1 vu

- Co quan phbi hop (n,éu ¢6): Van phong HDND &UBND cép huyén va céac
phong ban lién quan thudc cap huyén
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- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap huyén

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

- Quyét dinh khen thuéng ctiia Chi tich UBND huyén

- Hién véat khen thuodng.

h) Lé phi : Khong

i) Tén miu don, miu to khai: Khong co

K) Yéu cau, diéu ki¢n thuc hi¢n thi tuc hanh chinh:

Chu thé la tap thé, cd nhan c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng

[) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luéat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luéat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh 91/2017/ND — CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat thi dua khen thudng ;

- Thong tu 08/2017/TT — BNV ngay 27/10/2017 cua B Noi vu quy dinh chi
ti€t thi hanh mot s6 diéu gﬁa Nghi dinh SQ 91‘/2017/ND — CP ngay 31/7/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luét thi dua khen thudng.

- Thong tu §6 02/2017/TT - VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Méu b&o c4o thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND - CP
cua Chinh phu nhu sau:
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Mau s6 06
PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........................... Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO THANH TIiCH
PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG)........ 1
(V& thanh tich xuit sic dot xuat trong)
Tén don vi hoic ca nhan, chirc vu va don vi dé nghi khen thwéng
(Ghi o day du khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
- Bbi véi don vi ghi so lugc nam thanh lap, co ciu t6 chir, téng sb can bo, cong
chtrc va vién chirc. Chuirc nang, nhiém vu dugc giao.
- Bdi véi ca nhan ghi 1d: Ho va tén (bi danh), ngay, thiang, nam sinh; qué quéan; noi
thuong tra; nghé nghiép; chirc vu, don vi cong tac...
II. THANH TiCH PAT PUQC
Bao cao néu ngén gon ndi dung thanh tich xuét sic dot xuat da dat duoc (trong
chién dau, phuc vu chién d4u; phong, chdng to6i pham; phong, chdng bao lut; phong
Chéng chay, nd; bao vé tai san cua Nha nudc; bao vé tai san, tinh mang cua nhan
dan...).
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG? (Ky, déng ddu)
(Ky, déng ddu)

! Ghi hinh thirc dé nghi khen thuéng.
2 P01 voi ca nhan: Ky, ghi 10 ho, tén va c6 xac nhin cua thu trudng co quan.
3 P01 v6i ¢4 nhan: Ky, ghi 3 ho, tén va ¢ x4c nhin cua tha trudng co quan.
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7. Thii tuc ting Giay khen ciia Chii tich UBND céap huyén vé khen thuwéng
doi ngoai

a) Trinh ty thyc hién

Budc 1: B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cip huyén tiép nhan dé
nghi khen thudng;

Budc 2: l?h(‘)ng Noi vu thAm dinh hd so, bao céq Ho1 déng Thj dua - Khen
thuong cung cap, tong hgp trinh Cha tich UBND cap huyén quyét dinh khen
thudng.

Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding d6i tuong, khong du
tiéu chuén, khong du ho so hodc vi pham phap luét), phong Noi vu thong bao dén
don vi trinh khen thudng biét.

Bude 3: Khi c¢6 Quyét dinh ctia Chi tich UBND cép huyén, phong Noi vu
thong bao két qua khen thuong, chuan bi hién vat khen thuéng cap phat cho don vi
trinh khen thuong.

b) Cach thirc thue hién

Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén
hoac thong qua hé thong Buu chinh.

¢) Thanh phén, so lwgng ho so
- Thanh phan ho so:

~ * Van ban ’dé nghi kém theo danh sach tap thé, ca nhan dugc dé nghi tang
Giay khen cua cap trinh khen;

+ Bao cao thanh tich do tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thuong lam, trong
do ghi ro thanh tich dé dé nghi khen thudng;

+ Bién ban x¢ét khen thuong.
- S6 luong hd so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét

~ Co quan thi dua, khen thuong tham dinh 1}6 so khen thuong va trinh cap co
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy
dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
T6 chire, ca nhan.
e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong N1 vu
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- Co quan phéi hop (qéu ¢6): Van phong HDND &UBND cép huyén va céac
phong ban lién quan thudc cap huyén

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh khen thudng ctia Chu tich UBND huyén

- Hién vat khen thudng.

h) Lé phi : Khong

i) Tén miu don, miu to khai: Khong co

K) Yéu cau, diéu ki¢n thuc hi¢n thu tuc hanh chinh:

Chu thé 1a tap thé, ca nhan c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng

[) Cin cir phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luéat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luéat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh 91/2017/ND — CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat thi dua khen thudng ;

- Thong tu 08/2017/TT — BNV ngay 27/10/2017 cua B Noi vu quy dinh chi
ti€t thi hanh mot s6 diéu gﬁa Nghi dinh s@ 91‘/2017/ND — CP ngay 31/7/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luét thi dua khen thudng.

- Thong tu §6 02/2017/TT - VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Mau bao céo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 91/2017/ND - CP
cua Chinh phu nhu sau:
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8. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap huyén vé khen
thwong cho gia dinh

a) Trinh ty thyc hién

Budc 1: B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cip huyén tiép nhan dé
nghi khen thudng;

Budc 2: l?h(‘)ng Noi vu thAm dinh hd so, bao céq Ho1 déng Thj dua - Khen
thuong cung cap, tong hgp trinh Cha tich UBND cap huyén quyét dinh khen
thudng.

Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding d6i tuong, khong du
tiéu chuén, khong du ho so hodc vi pham phap luét), phong Noi vu thong bao dén
don vi trinh khen thudng biét.

Bude 3: Khi c¢6 Quyét dinh ctia Chi tich UBND cép huyén, phong Noi vu
thong bao két qua khen thuong, chuan bi hién vat khen thuéng cap phat cho don vi
trinh khen thuong.

b) Cach thirc thue hién

Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén
hoac thong qua hé thong Buu chinh.

¢) Thanh phén, so lwgng ho so
- Thanh phan ho so:

~ * Van ban ’dé nghi kém theo danh sach tap thé, ca nhan dugc dé nghi tang
Giay khen cua cap trinh khen;

+ Bao cao thanh tich do tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thuong lam, trong
do ghi ro thanh tich dé dé nghi khen thudng;

+ Bién ban x¢ét khen thuong.
- S6 luong hd so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét

~ Co quan thi dua, khen thuong tham dinh 1}6 so khen thuong va trinh cap c6
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy
dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
T6 chire, ca nhan.
e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong N1 vu
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- Co quan phéi hop (qéu ¢6): Van phong HDND &UBND cép huyén va céac
phong ban lién quan thudc cap huyén

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh khen thuéng ctia Chu tich UBND huyén

- Hién vat khen thudng.

h) Lé phi : Khong

i) Tén miu don, miu to khai: Khong co

K) Yéu cau, diéu ki¢n thuc hi¢n thu tuc hanh chinh:

Chu thé 1a tap thé, ca nhan c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng

[) Cin cir phap ly cuaa tha tuc hanh chinh

- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luéat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005;

- Luéat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh 91/2017/ND — CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat thi dua khen thudng ;

- Thong tu 08/2017/TT — BNV ngay 27/10/2017 cua B Noi vu quy dinh chi
ti€t thi hanh mot s6 diéu gﬁa Nghi dinh s@ 91‘/2017/ND — CP ngay 31/7/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luét thi dua khen thudng.

- Thong tu §6 02/2017/TT - VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh
phu hudéng dan vé nghi¢p vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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